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医药代表来院洽谈业务        
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到外联部登记建档          
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医药代表提前5个工作日网上预约   
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被访职能科室和业务科室审核、评价  

被访职能科室提前3天通知医药代表


被访职能科室组织会议洽谈业务    


医药代表离院            


附件2：

医药代表备案信息表

                                备案号：No.

	姓名
	
	性别
	
	照片

	证件种类及号码
	
	近期2寸彩色免冠证件照（加盖公司公章）

	学历
	
	

	专业
	
	

	所代表的药品上市许可

持有人名称
	

	统一社会信用代码
	

	合同（授权）起始日期
	
	合同（授权）终止

日期
	

	授权推广的药品类别和

治疗领域
	

	药品上市许可持有人对

信息真实性的声明
	本单位保证上述内容不存在任何虚假情况，并对上述内容的真实性、准确性承担全部责任。（示例）

	备案平台提示
	（医药代表信用记录等）


打印日期：    年   月   日

医药代表登记建档材料包括：

1.医药生产、经营企业或其代理机构法定代表人签字或盖章的授权委托书原件；被授权人身份证原件、复印件。

2.具体授权开展的业务和授权期限。

3.廉洁承诺书(盖企业公章)。

4.医药代表备案信息表（医院网站/国家药监局医药代表备案平台下载）。

附件3：

医药代表预约接待申请表
	公司名称
	

	公司法人
	
	公司地址
	

	代表姓名
	
	性别
	

	身份证号码
	
	联系方式
	

	邮箱
	
	来访时间
	

	涉及产品或项目
	

	来院事由：

	产品或项目介绍内容：(简明叙述)

	职能部门

预约计划
	临床/医技科室
	

	
	预约接待时间
	

	接待人员签字
	
	医药代表签字
	


说明：请将预约接待申请表提前5个工作日发送至邮箱进行预约，多人来访需要另填写信息（一人一表）。

预约邮箱：sxzxyywlb@163.com

附件4：

医药代表洽谈业务记录单
	时间
	
	地点
	

	代表姓名
	
	联系方式
	

	身份证号码
	
	公司名称
	

	洽谈事项
	

	洽谈内容
	

	参加人员
	

	备注
	


科主任签字：                医药代表签字：
注：本表由接待职能科室填写后5天内交外联部存档
附件5：

医药代表接待登记表(外联部存档)

日期：     年    月    日   No.
	所代表的
公司名称
	
	代表
姓名
	

	身份证号码
	
	联系
方式
	

	具体事项
	

	备注
	


· … … … … … … … … … ( 加 盖 外 联 部 骑 缝 章 ) … … … … … … … … … ·
医药代表接待登记表(科室留存)
日期：   年  月  日  No.
	所代表的
公司名称
	
	代表
姓名
	

	身份证号码
	
	联系
方式
	

	具体事项
	

	备注
	


注：本表由外联部填写，盖章后上联存档，下联交科室留存。




































被访职能科室5天内交外联部存档材料










